关于课程试卷命题的相关说明

试卷模板请在学院网站-资料下载-教师专区中下载。
第2-7为试卷表头填写及勾选注意事项——

A、B卷勾选正确。

课程编码正确，可在教务系统查询，格式为字母加数字，如：专业课代码A061001、通识课代码T160456。

成绩比例构成与课程大纲一致，若不一致请填写《修改成绩构成比例申请表》，表格从学院网站-资料下载-教师专区下载。

必修课程考试时间须为120分钟。

开卷、闭卷勾选正确。

考试时间填写完整。
8.客观题分数占比不应超过总分的30%，卷面总分应确保为100分。
9.《命题审批表》填写完整，其中是否教考分离以上课与阅卷是否为同一教师为评价标准，若上课教师与阅卷教师不一致则为教考分离，否则均为教考不分离。

10.《命题审批表》各栏须按提示语填写，表中命题组长、教研室主任、教学院长签字日期需拉开时长，不得在同一天。
11.命题审批时间必须在开考前至少10天。

12.前往教学办进行试卷盖章时，须把A卷，B卷都带上。
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