
20____~ 20____学年第____学期

课程 班试卷及相关资料

目 录

一、正考试卷参考答案及评分标准

二、教务系统打印的考生签到表

三、学生成绩登记表

四、成绩分析

五、学生试卷（份数 ）



管 理 学 院 课 程 考 核 成 果 检 查 对 照 表 (试 卷 形 式 )

课程名称___________________________ 开课学期_______________ 任课教师_________________

一级

指标

二级

指标
指标内涵

教师自评

合 格 ( √ )

不合格 ( × )

备注

(问题)

试卷

资料

试卷

资料

装订

完整

封面信息填写完整、准确。

正考试卷参考答案及评分标准。

评 分标 准应为 独立 Word文档 (不能 在试

卷上直接作答)。

教 务 系 统 打 印 的 考 场 签 到 表 。

经 教师签字的考核成绩登记表。

经教师、系主任签字的试卷分析表。

试卷分析合理、字数150字以上；改进

措施字数不少于150字；卷面成绩不及

格率超过30%的，试卷分析不少于300字。

学生试卷完整、无缺失。

试卷

质量

试 卷卷首学期、考试时间等信息应准确。

各题分值累加应为100分。

试卷

评阅

应为红笔批阅，无非正常涂改。

客观题每小题应判断正误。

每 大题 题首应 赋分， 且与卷 首分数 栏
一致 。

每 本试卷的卷头页或第一份试卷首页评

阅人位置签署全名。

试卷批改更正处需有评阅人签名。

教师自查：

合 格 

不合格 

教师签名：

日 期：



20____~ 20____学年第____学期

课程 班教学过程相关资料

目 录

一、命题审批表

二、空白试卷

（含AB卷、参考答案及评分标准）

三、平时成绩登记表

四、考勤表

五、过程成绩支撑材料
（任课教师自行保存，随时调阅）



管 理 学 院 课 程 教 学 过 程 相 关 资 料

课程名称 ________________ 开课学期 _______________ 任课教师 _________________

一级

指标

二级

指标
指标内涵

教师自评

合 格 ( √ )

不合格 ( × )

备注

(问题)

过程

资料

命题

审批表

表格填写无遗漏。

各级审核意见应按提示语填写。

三级签字完整。

空白

试卷

A/B卷空白试卷(A4)。

A/ B卷 参 考 答 案 及 评 分 标 准 为 独

立 文 档 (不能在试卷上直接作答)

支撑

材料

平时成绩登记表。

考勤表。

作业等平时材料教师保存，随时备查。

教师自查：

合 格 

不合格 

教师签名：

日 期：



20____~ 20____学年第____学期

课程 班考核及相关资料

（非考试类）

目 录

一、考核设计及评分标准

二、学生成绩登记表

三、成绩分析

四、平时成绩登记表

五、考勤表

六、考核成果（份数_________）

七、过程成绩支撑材料
（任课教师自行保存，随时调阅）



管 理 学 院 课 程 考 核 成 果 检 查 对 照 表

(课 程 论 文 、 大 作 业 、 报 告 、 机 考 等 非 试 卷 形 式 成 果 )

课程名称 _____________________ 开课学期 _______________ 任课教师_________________

一级

指标

二级

指标
指标内涵

教师自评

合 格 ( √ )

不合格 ( × )

备注

(问题)

考核

资料

考核

成果

完整

封面信息填写完整、准确。

考核设计及评分标准。

经 教师签字的考核成绩登记表。

经教师、系主任签字的试卷分析表。

试卷分析合理，字数150字以上，改进

措施字数不少于150字；卷面成绩不及

格率超过30%的，试卷分析不少于300

字。

考核成果完整，无缺失。

成果

评阅

应为红笔批阅，无非正常涂改。

成果封面应有评分、签字、日期。

成果内部应红笔批阅。

过程

资料

支撑

材料

平 时 成 绩 登 记 表 。

考勤表。

作业等平时材料老师保存，随时备查。

教师自查：

合 格 

不合格 

教师签名：

日 期：



20____~ 20____学年第____学期

课程 班课程设计相关资料

目 录

一、课设大纲（含评分标准）

二、指导书

三、任务书

四、成绩单

五、课设质疑答辩记录

六、课设成果（份数_________）



管 理 学 院 课 程 设 计 资 料 检 查 对 照 表

课程名称 _____________________ 开课学期 _______________ 任课教师_________________

一级

指标

二级

指标
指标内涵

教师自评

合 格 ( √ )

不合格 ( × )

备注

(问题)

过程

管理

课设

大纲

、

指导

书、

任务

书的

要求

课 设大纲(含评分标准)、指导书、任

务书齐全，签名处填写完整。

课设大纲编写规范，篇幅适当。

指导书步骤与要点清晰，所涉及主要技

术 的 关 键 性 分 析 和 解 决 方 案 等 内 容

完整。

任务书完整明确地阐述需要完成的任

务和要求，逻辑清晰，内容正确，时间安

排合理，可执行。

课设

成果

要求

课设成果报告用纸应采用规定的格式

报告内容排版工整，语句通顺，符合撰

写规范的规定；图表绘制符合规范。

成绩

评定

评分标

准、成绩

单、质疑

答辩记

录

评分标准完整。

成绩单完整。

质疑答辩记录完整。

评阅

情况

指导教师在学生成果封皮下方批阅、签

名、标注日期。成果内部应红笔批阅。

教师自查：

合 格 

不合格 

教师签名：

日 期：



20____~ 20____学年第____学期

专业 班 实习相关资料

目 录

一、实习大纲（含评分标准）

二、指导书

三、成绩单

四、实习质疑答辩记录

五、实习报告（份数_________）
（生产实习和毕业实习还须提供实习单位

考核鉴定表、反馈意见表、实习总结）



管 理 学 院 实 习 资 料 检 查 对 照 表

课程名称 _____________________ 开课学期 _______________ 任课教师 _________________

一级

指标

二级

指标
指标内涵

教师自评

合 格 ( √ )

不合格 ( × )

备注

(问题)

实习

管理

实习大

纲及指

导书

实习大纲、指导书齐全，签名处填写

完整。

实习大纲编写规范，篇幅适当。

实 习指导书步骤与要点清晰，所涉及

主要技术 的 关 键 性 分 析 和 解 决 方 案

等内容完整。

教学

效果

实习

报告

实习报告用纸格式统一、规范、书写工

整，正确采用国家规定的单位与符号，

图表绘制符合规范。

实习报告符合实习大纲要求，体现学

生运用知识的能力。

实习单位考核表、反馈意见表齐全。

仅 生 产 实 习

或 毕 业 实 习

须提交。

成绩

评定

考核

标准

经教师签字的成绩单。

实习考核标准明确，具有可操作性。

规 定质询或答辩的实 习，应有完整
的记录。

评阅

情况

指导教师在实习报告封面下方批阅、签

字、日期，内部应红笔批阅。规定需要

实习日记的由指导教师批阅。

实习总结。

仅 生 产 实 习

或 毕业 实习

须提交。

教师自查：

合 格 

不合格 

教师签名：

日 期：



20____~ 20____学年第____学期

课程 班实验相关资料

目 录

一、实验大纲（含评分标准）

二、指导书

三、任务书

四、成绩单

五、实验成果（份数_________）



管 理 学 院 实 验 成 果 检 查 对 照 表

课程名称 _____________________ 开课学期 _______________ 任课教师____________________

一级

指标

二级

指标
指标内涵

教师自评

合 格 ( √ )

不合格 ( × )

备注

(问题)

教学

管理

实验大

纲指导

书、任

务书的

要求

实 验大纲(含评分标准)、指导书、任

务书齐全，签名处填写完整。

教学大纲编写规范，符合培养方案和培

养目标的要求，内容完整、要求明确。

指导书符合教学大纲要求，能说明该实

验的要求与内容，步骤及要点，对学生

起到较好的指导作用。

任 务 书 能 够 完 整 明 确 地 阐 述 需 要 完

成的任务和要求，逻辑清晰，内容正确，

时间安排合理，可执行。

实验

成果

质量

实 验报告用纸统一，页眉页脚内容正

确。

报告内容书写工整，语句通顺，符合撰

写规范的规定。

成绩

评定

评分

标准

评分标准明确、清晰，具有可操作性。

有 完整的成绩单并签字。

评阅

情况

指 导教师在学生成果封皮下方批阅、

签名、标注日期。成果内部应红笔批

阅。

教师自查：

合 格 

不合格 

教师签名：

日 期：



管 理 学 院 毕业设计（论文) 检查对照表

毕业设计 (论文) 名称_________________________________________________________

班级 _____________ 姓名___________

一级
指标

二级

指标
指标内涵

教师自评

合 格 ( √ )

不合格 ( × )

备注

(问题)

指导

性文

件

开题报告 按照规定撰写，并签名。

任务书

能 够 完 整 明 确 地 阐 述 需 要 完 成 的

任务和要求，时间安排合理，可执

行。

日期正确，签名齐全。

检查

内容

成绩

评定

过程

资料

指导教师意见表内容完整，日期正确，已

签名。

评阅教师意见表内容完整，日期正确，已

签名。

答辩小组意见表内容完整，日期正确，签

名盖章齐全。

成果

形式

检查

成果归档的文件袋封面正确填写信息，

成绩为五级制。

文件袋中资料与封面列表一致。

各文件中毕业设计(论文) 题目、学生

信息、指导教师一致、日期等是否一致

答辩记录完整，详细。

指导教师在学生成果封皮下方批阅、

签 名、标注日期；成果内部见红。

成果

内容

检查

成果中各文件格式、排版规范。

各文件内容没有明显错误。

按要求进行了对应篇幅的中英文翻译

。

参考文献数量、质量适中。

学生自查结果：

合格 □；

学生签名：

日期：

(合格/不合格)

不合格 □

指导教师复查结果： (合格/不合格)

合格 □； 不合格 □

指导教师签名：

日期：
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